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1.	文字方面：文體不限，可用中文或英文撰寫。
請依照下列設定之頁面邊界、字型、大小、行距、位置進行撰寫。
(1) 頁面邊界：
標準（上下：2.54cm，左右：3.18cm）
(2) 字型：
中文標楷體，英文新細明體
(3) 字體大小、位置：
· 自訂標題：粗體，20字，置中
· 學校、姓名：16字，靠右
· 內文及照片說明：12字，左右對齊
(4) 行距：
全文一律1.5倍行高
(5) 請勿加上頁碼。
2.	照片方面：能依照文章內容插入相關照片為佳，每頁不得超過2張照片。照片需清晰、大小適切，照片下方最好能加上簡短標題說明。
3.	文字及照片配置可自行編輯，請勿再進行其他頁面美編（如：變更底色、插圖、加入頁面框線等）。
4.	文字及照片以A4一整頁或兩整頁為佳，總共不得超過A4兩頁（標準頁面邊界）。

下頁有已設定好格式的範例，可直接修改內容使用。
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