桃園市113學年度

「午餐秘書餐飲衛生講習」實施計畫
壹、依據：依桃園市政府教育局中華民國113年4月3日桃教體字第1130030509號函辦理。

貳、目的： 
一、落實「學校餐廳廚房員生消費合作社衛生管理辦法」第四條第四款規定

二、加強「學校衛生法」及其相關法規之實施，建立健康之校園。

三、增長餐飲食品衛生與烹調知能，提升午餐秘書餐飲衛生知能。

四、建立營養衛生教育觀念，提昇午餐秘書營養健康飲食觀念。

五、增進工作經驗與方法，營造學校午餐供應品質。
參、主辦單位：桃園市政府教育局
肆、承辦單位：桃園市大溪區仁和國小
伍、實施地點: 桃園市大溪區仁和國民小學2F視聽館(桃園市大溪區仁和二街50號)
陸、實施辦法：

一、參與單位：本市各級市立學校及私立國民中小學
二、參與對象：
（一）本（113）學年度新接任午餐執行秘書。
（二）擔任午餐執行秘書，未曾參與本府「餐飲衛生講習課程」者。
（三）已取得「餐飲衛生講習課程」證書，但時數未達32小時者，需補滿32小時。
（四）已取得「餐飲衛生講習課程」證書，時數達32小時者，隔年亦仍須參加8小時在職加強訓練。
　　（五）協助參與學校午餐執行秘書工作者。
三、活動日期：

（一）第一梯次：113年8月5日【星期一】(外訂餐盒及初任午秘建議參加)
（二）第二梯次：113年8月6日【星期二】
（三）第三梯次：113年8月7日【星期三】

（四）第四梯次：113年8月8日【星期四】

四、報名方式：

（一）一律採網路報名，不受理電話、傳真或現場報名。

（二）報名日期自即日起至113年8月 2日（星期五）止。
（三）報名網址：桃園市教育發展資源入口網-仁和國小https://drp.tyc.edu.tw/TYDRP/Index.aspx
（四）每校每梯次以1人為限；每梯次至多以120人為限，依報名先後順序為準，直至額滿為止。
（五）需更改梯次、更正報名資料或取消報名者請自行上桃園市教育發展資源入口網-仁和國小更正。

（六）報名若有疑問，請洽仁和國小邱書敏營養師(電話03-307-6626#313)
（七）報名完成待承辦學校審核，請記得再次查詢報名梯次是否通過審核。

五、活動課程：詳如課程內容一覽表（如附件一）。
六、備註事項：

（一）每一梯次全程參與者，當日核予餐飲衛生講習時數8小時，並頒發研習證書乙份；以此類推，四梯次全程參與者核予研習時數32小時(研習時數一律由網路系統核定)，另每梯次研習請學員注意簽到時間，早上8:00~9:30、中午12：00~13:30、下午2:40~4:45簽退，以利本校核發證書。
（二）未全程參與報名梯次經查屬實者，不核予研習時數及頒發研習證書。
（三）活動當日提供午餐及茶水供應，亦請學員配合承辦學校廚餘回收及垃圾分類；另為響應環保政策，活動期間參與學員請自備環保杯及環保筷。
（四）活動期間因校內停車位有限，請鼓勵共乘，若校內1F平面停車位已滿，請停校外周邊道路，敬請各位學員盡量共乘或搭乘大眾運輸工具。                                                                                                                                                                                                                                                
柒、工作組織：詳如職務一覽表（如附件二）。
捌、經費：詳如經費概算表（如附件三）。
玖、獎勵：承辦本活動績優工作人員，於活動結束後報請桃園市政府教育局依相關辦法核予嘉獎5人及獎狀，以玆獎勵。

拾、附則：
「學校餐廳廚房員生消費合作社衛生管理辦法」第四條第四款規定－學校餐飲衛生業務督導人員設置資格應「大專院校畢業，曾接受主管教育、衛生行政機關或其認可機構所舉辦之餐飲衛生講習課程達三十二小時以上」之相關法令規定。

拾壹、本計畫呈請市府核可後實施、修正時亦同。

附件一

桃園市113學年度「午餐秘書餐飲衛生講習」課程表

	日    期
	第一梯次：113年8月5日（星期一）    
	第二梯次：113年8月6日（星期二）

	時間分配
	課  程  內  容
	主 持（講） 人
	課  程  內  容
	主講（持） 人

	8：00~8：20
	學員簽到

領取資料
	桃園市仁和國小

學務處
	學員簽到

領取資料
	桃園市仁和國小

學務處

	8：20~8：30
	始業式
	教育局 劉局長仲成
體健科 鍾科長佳惠
	
	

	8：30~10：10
	學校午餐行政與管理
	專家學者

趙屏生
	食品中毒與預防
	實踐大學

食品營養與保健生技學系

徐近平 講師

	10：10~10：20
	休息
	休息

	10：20~12：00
	桃園市午餐訪視經驗暨營養午餐業務分享
	桃園市仁和國小

蕭富陽 校長

	餐具清洗與消毒
	實踐大學

食品營養與保健生技學系

徐近平 講師


	
	桃園市午餐業務說明
	
	
	

	12：00~13：00
	午  餐  休  息
	午  餐  休  息

	13：00~14：40
	廚務工作傷害預防—常用肌力的訓練及工作前後的伸展
	新竹實中
邱子恩營養師
	三章一Q畜禽產品辨識及相關不符合案例說明
	台灣優良農產品發展協會
中央畜產會



	14：40~14：50
	休息
	休息

	14：50~16：30
	學午糧申購
	行政院農委會

農糧署北區分署

曾明彥 課員
	廚房管理經驗分享

	桃園市大溪國小
許怡婷營養師

	16：30~
	學員簽退

領取學習證書

賦歸
	學員簽退

領取學習證書

賦歸


研習地點：桃園市大溪區仁和國民小學2F視聽館
桃園市113學年度「午餐秘書餐飲衛生講習」課程表

地點：桃園市大溪區仁和國民小學2F視聽館
	日    期
	3第三梯次：113年8月7日（星期三）
	3第四梯次：113年8月8日（星期四）

	時間分配
	課  程  內  容
	主講（持） 人
	課  程  內  容
	主講（持） 人

	8：00~8：30
	學員簽到

領取資料
	桃園市仁和國小

學務處
	學員簽到

領取資料
	桃園市仁和國小

學務處

	8：30~10：10
	近期餐飲業危害說明與風險分析蘇丹紅+唐菖蒲伯克氏菌+諾羅病毒(1)
	輔仁大學
餐旅管理學系
文長安講師
	學校各類供餐方式之輔導重點及GHP草案說明
	中華食品安全管制系統發展協會
余秀清

	10：10~10：20
	休息
	休息

	10：20~12：00
	近期餐飲業危害說明與風險分析蘇丹紅+唐菖蒲伯克氏菌+諾羅病毒(2)
	輔仁大學
餐旅管理學系
文長安講師
	應符合HACCP團膳業者之查核重點
	中華食品安全管制系統發展協會
余秀清

	12：00~13：00
	午餐休息
	午餐休息

	13：00~14：40
	午餐秘書實務執行經驗分享
	桃園市八德國小
邱仕娟營養師
	廚房設備管理及衛生
	專家學者

萬昭明

	14：40~14：50
	休息
	休息

	14：50~16：30
	廚房消防安全管理
	桃園市政府消防局
賴志忠大隊長
	多元飲食教育融入學校午餐供應
	台中市清水國小

朱倖槿營養師

	16：30~
	學員簽退

領取學習證書

賦歸
	學員簽退

領取學習證書

賦歸


附件二
桃園市113學年度
「午餐秘書餐飲衛生講習」工作組織與職務一覽表

	職　　稱
	姓　名
	工　作　項　目
	備　　　註

	教育局局長
	劉仲成
	監督、指導
	

	體健科科長
	鍾佳惠
	督導工作計劃與執行
	

	營 養 師
	康淑惠
	督導工作計劃與聯絡
	

	總召集人
	蕭富陽
	督導工作計劃及執行、聯絡、召集
	

	行  政  組
	組 長
	學務主任
	一、研習計劃、課程安排及講師聯絡
二、研習成果資料彙整
三、總理報名作業及名冊建置
四、研習人員出席管理

五、工作人員暨研習人員識別證製作

六、研習手冊、證書印製
七、餐點訂購

八、研習人員研習時數審核
	負責行政組業務

	
	組 員
	營養師
行政教師

	
	

	活    動    組
	組 長
	訓育組長
	一、會場環境佈置及規劃
二、研習手冊發放
三、研習證書發放

四、餐點及茶點供應與招待
五、會場動線指示設計
六、停車場規劃及指揮
七、講師授課海報設計
	負責活動組業務

	
	組 員
	生教組長
廚工*3


	
	

	環保醫護組
	組 長
	衛生組長
	一、活動會場環境衛生管理
二、午餐用餐環境規劃
三、資源分類與廚餘回收管理
四、處理臨時傷病
	負責衛生組業務

	
	組 員
	護理師

廚工*2

	
	

	設 備 組
	組 長
	體育組長
	一、教學資訊設備器材供應
二、設備器材維護
三、活動拍照及攝錄影
	負責設備組業務

	總 務 組
	組 長
	會計主任
	一、預算監督與執行
二、經費核銷
三、採購業務
	負責總務組業務

	
	組 員
	  出納組長
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